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FLUXO DO PROCESSO DE REGULARIZAGAO PARA OFERTA DA EDUCAGAO INFANTIL

Orientacdes Gerais

1. Entrar em contato com a Coordenacdo da Educacdo Infantil da SMED para orientagGes gerais;

Solicitar viabilidade junto a SMDET (ver documentagdo especifica);

3. Encaminhar junto a SECOPLAN, de acordo com o cédigo de obras que apds a analise encaminhara o projeto a
Vigilancia Sanitaria para aprovacgdo de acordo com a Portaria 172/05 da Secretaria Estadual da Saldde o que
segue abaixo:

N

A~-Prédio a construir: projeto para aprovacio (emissdo de alvard para construcdo);

b-Prédio construido sem carta de habite-se: projeto de regularizacdo e reforma (emissdo de alvard de
reforma, se necessario);

C-Prédio com carta de habite-se: projeto de reforma, se necessario (emissdo de alvard de reforma, se
necessario).
4. Apds obra concluida solicitar junto a SECOPLAN:

- Carta de habite-se da edificac3o;

b- Certificado de Conformidades da Edificagdo (Prédio construido com carta de habite-se).

5. Solicitar Alvara de Localizacdo, junto a SMDET (ver documentacdo especifica) e Alvara Sanitario, junto a
Vigilancia Sanitaria;

6. Solicitar processo de Credenciamento e Autorizagdo junto a SMED.

Telefones e Enderegos:

SECOPLAN
Enderego: Avenida Ely Corréa, 675 — Centro Administrativo — 22 andar — Parque dos Anjos
Telefone: 4001-3231

SMS
Enderego: Avenida Ely Corréa, 675 — Centro Administrativo — 42 andar- Parque dos Anjos
Telefone: 4001-3211

SMDET
Enderego: Avenida Ely Corréa, 675 — Centro Administrativo — 52 andar- Parque dos Anjos
Telefone: 4001-3479

VIEMSA - SMS
Enderego: Rua Benjamin Constant, 179 — Centro
Telefone: 3497-3671/3497-3573

SMAD
Rua Coronel Fonseca, 1024 — CEP: 94035-270 - Centro — Gravatai
Telefone: 4001-3700



ESTRUTURA NECESSARIA AO BOM FUNCIONAMENTO DAS INSTITUICOES QUE OFERTAM EDUCAGAO INFANTIL

E importante ressaltarmos a necessidade de uma estrutura fisica adequada e as documentacdes legais
exigidas para o funcionamento da Instituicdo. Para isso contamos com as instrugdes das Secretarias: SMED,
SECOPLAN, SMS e SMDET. S3o essas Secretarias que fiscalizam se as condi¢cGes de atendimento preenchem os
requisitos necessarios exigidos perante: o Parecer do Conselho Municipal de Educagdo - CMEG 08/2008, a Resolucdo
CMEGO06/2008, a Resolu¢do CMEG01/2009, o Plano Diretor de Lei 1541/2000, o Cédigo de Edificagcdes 2747/2007, a
Portaria 172/2005, o Cédigo de Posturas 1349/1977 e o Cédigo Tributéario 568/1990. Na sequéncia, alguns requisitos
necessarios ao bom funcionamento de uma instituicdo de Educacdo Infantil:

Por parte da SMDET:

e Ter Contrato Social ou Firma Individual;

e Apresentar RG ou CPF do representante ou Sécio Legal;
e Apresentar comprovante de Posse do Imével;
e Apresentar alvard dos Bombeiros.

Por parte da SECOPLAN:
e O prédio da Escola possui Carta de Habite-se e aprovagao junto a SECOPLAN?

e O prédio da Escola possui Plano de Prevencdao Contra Incéndio aprovado, com alvara emitido pelo Corpo de
Bombeiros do Municipio?

Por parte da SMS:

e Condigbes de higiene e limpeza dos ambientes: pisos, paredes e forros, cozinha e banheiros, organizacdo dos

moveis e materiais de trabalho com as criancas, iluminacado e ventilagdo nas salas;

* (Condigbes de segurang¢a: escadas com corrimdes, protecGes de acesso a cozinha, cerceamentos externos, na
pracinha o piso sé pode ser de grama ou areia, proibicdo de acesso aos locais de depdsito dos produtos de
limpeza e outros materiais toxicos e/ou inflamaveis, controlar o uso e armazenamento dos materiais de primeiros
socorros, medicamentos, plantas toxicas, objetos pontiagudos e/ou cortantes;

* Documentag¢do: Referente a limpeza de caixa d'dgua, desinsetizacdo e desratizacdo (controle de insetos,
roedores, etc.) é obrigatdrio a apresentacdo do Certificado de servigos prestados com as informagdes sobre a
identificagdo da empresa, o nome do Técnico Responsavel, os produtos utilizados, o nimero do Centro
Toxicoldgico. Da contratacdo de funciondrios, como: nutricionista, cozinheira, auxiliar de limpeza, etc.;

* Adequacdo de ambientes: Sanitdrios exclusivos e adaptados para as criangas, cozinha e refeitério em
condicbes de higiene, seguranca e qualidade dos alimentos. Assim como é obrigatdrio a presenca de telas
milimétricas nas janelas e portas da cozinha e nas janelas do bercario. O bergario deve possuir fraldario com
torneira de agua quente;

* Acessibilidade: Quando houver degraus devem ter também rampas para que qualquer pessoa, independente

de sua condicdo fisica possa entrar na escola e circular pelos ambientes.

Por parte da SMED:



» E obrigatdria a existéncia de uma pedagoga responsavel pelo trabalho pedagégico elaborado na Escola;

e As escolas precisam ter elaborado e em aplicacdo o Projeto Politico Pedagdgico (PPP) e o Regimento Escolar,
bem como o Plano de Atividades;

* AEscola precisa ter uma equipe diretiva constituida e habilitada para o exercicio de suas atribuigdes,

e As criangas devem ser atendidas por professores ja formados (magistério ou nivel superior), os estagiarios sé
podem auxiliar os professores nas tarefas, ndo podem ser responsdaveis pelas turmas;

CREDENCIAMENTO E AUTORIZAGAO DAS ESCOLAS DE EDUCAGAO INFANTIL

Sdo processos regulamentados pela Resolugdo 01/2009 do Conselho Municipal de Educagido de Gravatai (CMEG), 6rgdo
responsavel pela autorizacdo para funcionamento e que o fard somente se a escola estiver de acordo com as condicOes
necessarias a oferta de Educacdo Infantil, ou seja, de acordo com o Parecer 08/2008 do Conselho Municipal de Educacdo de
Gravatai.

O credenciamento consiste na apresentacdo das condi¢Ges da instituicdo para a oferta de determinada etapa da
Educacdo. O credenciamento das instituicGes é de iniciativa da mantenedora devendo atender as exigéncias estabelecidas pelo
Conselho Municipal de Educagao.

A autorizagdo consiste na comprovagao das condigBes fisicas, didatico-pedagdgicas e de profissionais habilitados para
oferta e implementagdo de determinada etapa de Educacéo.

E importante que as Instituicbes Privadas de Ed. Infantil providenciem o seu credenciamento e autorizacdo junto ao
CMEG. Ser uma instituicdo credenciada e autorizada é um diferencial de qualidade, pois ratifica a seriedade com que a
mantenedora da escola desenvolve ou pretende desenvolver o seu trabalho.

As solicitagdes de credenciamento e autorizagdo para funcionamento serdao encaminhadas ao CMEG e analisadas
conjuntamente, sendo objeto de um Unico Parecer.

A solicitacdo de credenciamento e autorizacdo para funcionamento de Institui¢des Privadas tem sua origem em
requerimento encaminhado ao CMEG, via Secretaria Municipal de Educagdo (SMED), solicitando abertura de processo e deve ser
instruido com a seguinte documentagao:

Itens solicitados, de acordo com a Resolu¢do CMEG 01/2009, para o Credenciamento e
Autorizacao

| - requerimento dirigido ao Presidente do CMEG, subscrito pelo representante legal da
entidade mantenedora, explicitando a designagdo e os fins a que se destina a instituigdo

Il - justificativa da solicitagdo

Il - identificagdo da entidade mantenedora e da instituicdo de Educagao Infantil

IV - copia do ato constitutivo da instituicdo de Educagdo Infantil

V - comprovante de propriedade do imdvel ou de direito de uso

VI - Projeto Politico-Pedagdgico, conforme Parecer CMEG n2 06, de 26 de setembro de 2008

VII - Plano de Atividades para as diferentes faixas etdrias, segundo a organizagdo dos
agrupamentos de criangas prevista no Projeto Politico-Pedagdgico

VIII - descrigdo das instalagdes fisicas, devidamente documentada através de planta ou
croqui do prédio, com identificagdo clara dos ambientes, com dimensdo de todas as
dependéncias relacionadas, bem como localizagdo do prédio no terreno e, deste, em relagédo
ao quarteirdo onde esta situada

IX - descrigdo do imobilidrio, materiais didatico-pedagdgico e demais equipamentos
necessarios ao desenvolvimento do projeto Politico-Pedagdgico

X - fotos dos ambientes internos e externos da instituicao

XI - relagdo dos recursos humanos e comprovagdo de sua habilitagdo

Xl - projeto de habilitagdo do corpo docente, se for o caso

Xl - projeto de formagdo continuada do corpo docente da instituigao

XIV - Alvara de Licenga expedido pela SMDET
XV - cépia da Declaragdo de Cadastro junto ao Sistema Municipal de Ensino, emitida pelo
CMEG

XVI - Relatério da Comissdo Verificadora dirigido ao Conselho Municipal de Educagdo
apresentando as considerages quanto a situagdo verificada, de acordo com o disposto no
Parecer CMEG n2 08/2008




XVII - Certiddo Negativa de Débito atualizada da entidade mantenedora, expedida pela
Secretaria municipal da Fazenda

XVIII - Certiddao Negativa de Débito atualizada da entidade mantenedora, expedida pela
Receita Federal

XIX - Certiddo de Regularidade com o INSS, expedida pelo Ministério da Previdéncia Social

XX - Certiddo Negativa de Antecedentes Criminais do representante legal da instituicdo

O QUE E O PROJETO POLITICO PEDAGOGICO E COMO E CONSTRUIDO?

O Projeto Politico Pedagdgico (PPP) é a identidade da escola. Este documento resulta de acGes planejadas e
construidas coletivamente. O Projeto deve ser organizado na perspectiva inclusiva, com o compromisso de uma
educacdo em que se garantam as igualdades e diferencas, ou seja, uma educacgao para todos. O parecer do CMEG
06/2008, estabelece diretrizes para a elaboracdo ou reestruturacdo do Projeto Politico-Pedagdgico e Regimento
Escolar das instituicdes que integram o Sistema de Ensino do Municipio de Gravatai. Este parecer é uma importante
referéncia na construcdo da proposta pedagdgica da escola. O PPP é o documento da instituicio/escola que define
sua funcdo social, sua histéria, devendo conter uma concepcdo de infancia, de desenvolvimento infantil, de
aprendizagem, caracterizando o embasamento tedrico da a¢do pedagdgica desenvolvida.

O QUE E O REGIMENTO ESCOLAR?

O Regimento escolar é um instrumento legal que formaliza e reconhece as relagdes dos sujeitos envolvidos
no processo educativo. Contém um conjunto de normas e defini¢Ges de papéis, devendo ser um documento claro,
de facil entendimento para a comunidade, traduzindo as construgdes e os avangos nela produzidos.

Deve ser redigido de modo sucinto e objetivo, ndo podendo ser confundido com o Projeto Politico
Pedagdgico (PPP), embora suas linhas pedagdgicas devam constar. Deve conter indice, pdginas numeradas e ndo
pode conter rasuras.
O Regimento diz respeito a operacionalizacdo do PPP, ou seja, como a instituicdo pretende organizar as acles
previstas no PPP.

A redacdo Regimento Escolar das Instituicdes de Educacdo Infantil pertencentes ao Sistema Municipal de
Ensino segue os seguintes critérios (conforme estabelecido pelo parecer 06/2008 — CMEG):

Folha de Identifica¢do — conforme Anexo | do parecer 06/2008
Fins da Educacgéo
1. Objetivos
1.1 Objetivos da Instituicdo
1.2 Objetivos dos niveis de ensino (Educagéo Infantil, Ensino Fundamental e Médio) — Especificar somente Ed.
Infantil.
1.3 Objetivos das modalidades (Educagdo de Jovens e Adultos, Educagdo Especial) - Ed. Inclusiva: Seguir
parecer 056/06 — CEED, que orienta a implementacdo das normas que regulamentam a Educac&o Especial
no Sistema Estadual de Ensino do Rio Grande do Sul.

2. Organizagdo Curricular
2.1 a) Ndo compete a Educacgdo Infantil.
b) Plano de Atividades para a Educagéo Infantil — para as Instituicées que ofertam tal nivel de
ensino
2.2 Programa ou Plano de trabalho dos professores
2.3 a) Ndo compete a Educagdo Infantil.
b) Regime na Educacéo Infantil — explicitar faixas etdrias, definir como anual o Regime na
Educagdo Infantil
2.4 Regime de matricula (admissdo e ingresso, documentagdo)
2.5 Metodologia de ensino: referir os principios da metodologia de ensino utilizada pela escola (Tema
Gerador, Complexo Temdtico, Projetos...)
2.6 Avaliagdo da aprendizagem
e Ndo compete a Educagdo Infantil.
* Avaliagdo na Educagdo Infantil: explicitar que a avaliagdo da aprendizagem na Educag¢do Infantil
ndo é classificatoria e ndo tem o objetivo de promog¢édo do aluno;



w

2.7

2.8

2.9

2.10
2.11
2.12
2.13
2.14
2.15
2.16
2.17
2.18

* Avaliagdo dos alunos portadores de necessidades educacionais especiais (parecer 056/06 —
CEED);
e Conselho de Classe Participativo.
Ndo compete a Educagdo Infantil.
Néo compete a Educagdo Infantil.
Néo compete a Educagdo Infantil.
Néo compete a Educagdo Infantil.
Néo compete a Educagdo Infantil.
Néo compete a Educagdo Infantil.
Néo compete a Educagdo Infantil.
Ndo compete a Educagdo Infantil.
Néo compete a Educagdo Infantil.
Controle da freqiiéncia/ estudos compensatdrios de infrequéncia (caso seja oferecido)
Documentacgdo escolar (importante salientar a importéncia do controle e carteira de vacina¢éo).
Ndo compete a Educacgdo Infantil.

Organizagdo Pedagdgica

3.1
3.2
3.3
3.4

Conselho Escolar (caso exista, precisa ser descrito).

Equipe Diretiva (Diregdo, Vice-diregcdo, Supervis@Go Escolar e Orientagdo Educacional)
Néo compete a Educagdo Infantil.

Servigos de apoio administrativo e pedagdgico

Ordenamento do Sistema Escolar

4.1

4.2
4.3
4.4

Projeto Politico-Pedagdgico — fazer referéncia ao processo de construgdo, reestruturagdo, avaliagdo e
aprovagdo

Plano de Gestdo, Plano Anual e Plano de Aplicacdo de Recursos

Calenddrio Escolar — explicitar os procedimentos para elabora¢éo e aprovagéo

Principios de convivéncia

Estabelecer como serdo resolvidos os casos omissos.

Rev

isar a linguagem utilizada, corrigindo inadequacgdes e incorre¢des existentes.

Numerar as paginas, considerando a folha de rosto, se houver, porém sem numera-la.

Eliminar os espagos em branco existentes entre os itens do texto regimental.

BIBLIOGRAFIA INDICADA PARA CREDENCIAMENTO

Resolugdo n2 5, de 17 de dezembro de 2009 - CNE/ CEB (Conselho Nacional de Educacdo/ Camara de
Educacdo Basica)
Fixa as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacao Infantil.

Parecer n2 08/2008 — Comissdo de Educagdo Infantil - CMEG (Conselho Municipal de Educagdo Gravatai)
Estabelece condigbes para a oferta da Educacdo Infantil no Sistema Municipal de Ensino de Gravatai.
Disponivel em: <www.gravatai.rs.gov.br/site/conselho>

Parecer n? 06/2008 — Comissdo de Legislagio e Normas — CMEG (Conselho Municipal de Educacdo
Gravatai). Estabelece diretrizes para a elaboracdo ou reestruturacdo do projeto Politico-Pedagdgico e
Regimento Escolar das Instituicdes que integram o Sistema Municipal de Ensino de Gravatai. Disponivel em:
<www.gravatai.rs.gov.br/site/conselho>

Resolugdo n201/2009 — CMEG (Conselho Municipal de Educagdo Gravatai)
Estabelece normas para o credenciamento e autoriza¢ao para funcionamento das Instituicdes de Educacdo

Infantil integrantes do Sistema Municipal de Ensino. Disponivel em: <www.gravatai.rs.gov.br/site/conselho>

Constituicao Federal de 1988.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Lei de Diretrizes e Bases da Educac¢do Nacional (LDBEN), Lei 9.394, de 20 de dezembro de 1996
(artigos 29, 49, inciso 1V, 12, 29, 30, 31, 59, 89).

Lei Organica do Municipio de Gravatai estipula, no artigo 126, inciso VII, a garantia do padrdo de qualidade
enquanto um dos principios fundamentais de como o ensino deve ser ministrado.

Teses do 32 Congresso Municipal de Educacdo de Gravatai, como resultado das deliberagGes sobre as
diretrizes da educagdo para as instituicdes da rede publica municipal, onde sdo reafirmadas ou germinadas
proposi¢cdes igualmente a Educagdo Infantil, através dos eixos Gestdao Democrdtica, Constru¢do do
Conhecimento e Aprendizagem e Formacdo Continuada e Valorizacdo Profissional.

Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA), lei Federal n? 8.069/90 artigos 53 e 54, consagram como
sujeitos de direitos as criangas a partir de zero ano.

RIO GRANDE DO SUL, Conselho Estadual de Educacdo. Parecer CEED n2 056, de 06 de janeiro de 2006.

Orienta a implementa¢do das normas que regulamentam a Educacgao Especial no Sistema Estadual de Ensino
do Rio Grande do Sul.

Indicadores da Qualidade na Educagdo Infantil/ Ministério da Educacgdo/ Secretaria da Educacdo Basica —
Brasilia: MEC/SEB, 2009.

Praticas Cotidianas na Educagao Infantil. Projeto de Cooperagdo Técnica — MEC e UFRGS ,Brasilia — 2009
Parecer n2013/2009 — CNE — Diretrizes Operacionais para o atendimento educacional especializado na
Educacgao Basica — Modalidade Educagao Especial.

BRASIL. Lei 9.394, de 20 de dezembro de 1996.

BRASIL. Estatuto da Crianga e do Adolescente. 52 Ed. Sdo Paulo: Saraiva 1995. 210p.

BRASILIA, Conselho Nacional de Educacdo. Resolugdo CNE/CEB n2 05, de 17 de dezembro de 2009. Fixa as
Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacdo Infantil.

BRASILIA, Conselho Nacional de Educag3o. Resolugdo CNE/CEB n2 06, de 20 de outubro de 2010. Define
Diretrizes Operacionais para a matricula no Ensino Fundamental e na educacao infantil.

BRASILIA, Conselho Nacional de Educa¢do. Parecer CNE/CEB n2 13, de 03 de junho de 2009. Diretrizes

Operacionais para o atendimento educacional especializado na Educacdo Basica na modalidade educagio
especial.



