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01. ABERTURA DE VALA PARA LIGACAO DE AGUA - Sem Documento de Propriedade

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Autorizacdo de Abertura de Vala para
Ligacao de Agua”, quando ndo possuir documento de propriedade e/ou for area
publica, e preencher o requerimento padrao ao protocolar a solicitacdo;

Anexar:

Copia do documento de identidade do proprietario com foto;

Este protocolo vai para o DEMHAB, o qual deferira o pedido ser for realmente area
publica. Caso ndo seja area verde, o DEMHAB enviara o processo para a SECOPLAN
para analise, deferindo ou nao o pedido;

Apos a liberacdo da licenca, o requerente devera encaminhar o pedido a Corsan;
Autorizacao deve ser em trés vias em nome do proprietario, uma entregue ao
requerente, uma arquivada no processo, uma deve ser enviada para cadastro da
SECOPLAN.

Observagdo: CASOS ESPECIFICOS E DUVIDOSOS SOBRE ABERTURA DE VALA
DEVEM SER ENCAMINHADOS A SECOPLAN PARA ANALISE E AUTORIZACAO.

02. ABERTURA DE VALA PARA LIGAGCAO DE AGUA_

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo Pedido de “Autorizacao de Abertura de Vala para
Ligacdo de Agua”, e preencher o requerimento padréo ao protocolar a solicitacdo; :
Anexar:

Copia do documento de identidade do proprietario com foto;

Terceiros devem apresentar copia de identidade e autorizacdo ou procuracao do
proprietario

Documento de propriedade:

1. Matricula do Registro de Imdveis atualizada em nome do requerente (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
2. Escritura Publica acompanhada da Matricula do Imdvel atualizada (data de
emissdao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
3. Contrato de Compra e Venda acompanhado da Matricula do Imovel atualizada
(data de emissdao com no maximo 06 meses de antecedéncia);
Apos a liberacado da licenca, o requerente devera encaminhar o pedido a Corsan;
Autorizacao deve ser em trés vias em nome do proprietario, uma entregue ao
requerente, uma arquivada no processo, uma deve ser enviada para cadastro da
SECOPLAN.

Observagdo: CASOS ESPECIFICOS E DUVIDOSOS SOBRE ABERTURA DE VALA
DEVEM SER ENCAMINHADOS A SECOPLAN PARA ANALISE E AUTORIZACAO.

03. ABERTURA DE VALA PARA LIGACAO DE ENERGIA ELETRICA, TELEFONE, ETC

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Autorizacao de Abertura de Vala para
Ligacao de...” (especificar o tipo de ligacao), e preencher o requerimento padrao ao
protocolar a solicitacao;

Anexar:

Certidao Negativa do IPTU (e ISSQN do responsavel técnico);

2
( Atualizado em 02/05/2011 )




o710
o0l
Odd
3d
-To)
13s
INOD

Jdid

o710
o0l
Odd
3ad
-[e]
13s
INOD
ol
FdId

Copia do documento de identidade do proprietario com foto;
Terceiros devem apresentar cdpia de identidade e autorizacdo ou procuragdo do
proprietario;
Planta de situacao e localizacao, mostrando o comprimento da vala a ser aberta; cortes;
etc.; (Projeto aprovado pela Prefeitura Municipal ou Concessionaria);
Memorial Descritivo;
Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART;
Documento de propriedade:
1. Matricula do Registro de Imdveis atualizada em nome do requerente (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
2. Escritura Publica acompanhada da Matricula do Imdvel atualizada (data de
emissdao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
3. Contrato de Compra e Venda acompanhado da Matricula do Imovel atualizada
(data de emissdo com no maximo 06 meses de antecedéncia);
Processo deve ser encaminhado para SECOPLAN para analise e emissao da autorizacao.
Pagamento da taxa na retirada da autorizacao.

04. ABERTURA DE VALA PARA LIGACAO A REDE DE ESGOTO PLUVIAL

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Autorizacao de Abertura de Vala para
Ligacao a Rede de Esgoto Pluvial”, e preencher o requerimento padrao ao protocolar a
solicitagao;
Anexar:
Copia do documento de identidade do proprietario com foto;
Terceiros devem apresentar copia de identidade e autorizacdo ou procuragao do
proprietario;
Planta de situacao e localizacao, mostrando o comprimento da vala a ser aberta, cortes,
croquis, etc.;
Documento de propriedade:
1. Matricula do Registro de Imdveis atualizada em nome do requerente (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
2. Escritura Publica acompanhada da Matricula do Imdvel atualizada (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
3. Contrato de Compra e Venda acompanhado da Matricula do Imovel atualizada
(data de emissdo com no maximo 06 meses de antecedéncia);
Pagamento da taxa na retirada da autorizacao;
Processo deve ser encaminhado para SECOPLAN para analise e emissao da autorizacao.
Apos fazer a solicitagao a SMOV que fara a ligacao.

05. ABERTURA DE VALA PARA LIGACAO A REDE DE ESGOTO CLOACAL (PRO-

GUAIBA)
< Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Autorizacao p/ Abertura de Vala para
Ligacdo de Esgoto Cloacal (Pro-Guaiba)”, e preencher o requerimento padrdo ao
protocolar a solicitacao;
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Anexar:
Copia do documento de identidade do proprietario com foto;
Terceiros devem apresentar copia de identidade e autorizagdo ou procuracdo do
proprietario;
Documento de propriedade:
4. Matricula do Registro de Imoéveis atualizada em nome do requerente (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
5. Escritura Publica acompanhada da Matricula do Imdvel atualizada (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
6. Contrato de Compra e Venda acompanhado da Matricula do Imdvel atualizada
(data de emissdao com no maximo 06 meses de antecedéncia);
Fica isento do pagamento da taxa para ligacdes de esgoto ao Pro-Guaiba;
Apos a autorizacdo, o requerente devera encaminhar o pedido a Corsan;
Autorizacdao deve ser em trés vias em nome do proprietario, uma entregue ao
requerente, uma arquivada no processo, uma deve ser enviada para cadastro da
SECOPLAN.

Observagdo: CASOS ESPECIFICOS E DUVIDOSOS SOBRE ABERTURA DE VALA
DEVEM SER ENCAMINHADOS A SECOPLAN PARA ANALISE E AUTORIZACAO.

06. APRECIACAO PREVIA DE PROJETO

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Apreciacao de Prévia”, e preencher o
requerimento padrao ao protocolar a solicitacao;
Anexar:
Certidao Negativa do IPTU (e ISSQN do responsavel técnico);
Documento de propriedade:
1. Matricula do Registro de Imdveis atualizada em nome do requerente (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
2. Escritura Publica acompanhada da Matricula do Imdvel atualizada (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
3. Contrato de Compra e Venda acompanhado da Matricula do Imovel atualizada
(data de emissdao com no maximo 06 meses de antecedéncia);
Diretriz Municipal — DM;
Planta de situacao e localizacdo, com planilha de areas e norte magnético — minimo 01
via;
Projeto arquitetonico completo e detalhado — minimo 01 via;
Memorial descritivo (assinado pelo responsavel técnico) - minimo 01 via; )
O Selo devera respeitar tamanho padrao da dobra da folha e ainda conter: Area total
da obra, Assunto, Data, Uso conforme o Anexo I do Cddigo de Edificacoes, e ser
assinado pelo profissional e proprietario;
Certidao de recuo do DAER e DNIT, quando frente as rodovias estaduais e federais
respectivamente;
Pagamento da taxa na retirada.
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07. APROVAGCAO DE LOTEAMENTO E DESMEMBRAMENTO — 12 FASE (de acordo com
a Lei Municipal 1541/2000 - PDDU)

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Diretrizes e Restricdes Municipais —
DRM”, e preencher o requerimento padrao ao protocolar a solicitacao;
Anexar:
Certidao Negativa do IPTU (e ISSQN do responsavel técnico);
Documento de propriedade:
1. Matricula do Registro de Imdveis atualizada em nome do requerente (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
2. Escritura Publica acompanhada da Matricula do Imdvel atualizada (data de
emissdo com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
3. Contrato de Compra e Venda acompanhado da Matricula do Imovel atualizada
(data de emissdo com no maximo 06 meses de antecedéncia);
Viabilidade de abastecimento da CORSAN E RGE;
Levantamento Planialtimétrica do imdvel em meio digital e impresso com curvas de
nivel, no minimo de metro em metro, indicando com exatiddo detalhes da area, tais
como: vias de comunicacdao existentes, cursos d‘agua, vertentes, mananciais,
vegetacdes e outros acidentes naturais, entorno imediato referenciadas as vias
existentes e o conjunto da cidade, orientacdo magnética, em escala 1:2.000, 1:5.000
ou 1:10.000, referenciado ao sistema SIRGAS 2000 através da projecao UTM;
Certiddo de recuo do DAER e DNIT, quando frente as rodovias estaduais e federais
respectivamente;
Laudo de cobertura vegetal;
Pagamento da taxa na retirada.

08. APROVACAO DE LOTEAMENTO E DESMEMBRAMENTO — 22 FASE (de acordo com
a Lei Municipal 1541/2000 - PDDU)
o Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Aprovacao de Loteamento” ou

“Aprovacao de Desmembramento”, e preencher o requerimento padrao ao protocolar a
solicitacao;
Anexar:
Certidao Negativa do IPTU (e ISSQN do responsavel técnico);
Documento de propriedade:
1. Matricula do Registro de Imdveis atualizada em nome do requerente (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
2. Escritura Publica acompanhada da Matricula do Imdvel atualizada (data de
emissdao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
3. Contrato de Compra e Venda acompanhado da Matricula do Imovel atualizada
(data de emissdo com no maximo 06 meses de antecedéncia);
Diretrizes e Restricoes Municipais — DRM;
Projeto Urbanistico completo e detalhado;
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Licenca prévia da FEPAM ou FMMA, conforme o empreendimento;

Diretrizes da METROPLAN;

Certidao de recuo do DAER e DNIT, quando frente as rodovias estaduais e federais
respectivamente;

Projeto Pluvial;

Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART do responsavel técnico por todos os
projetos;

Memoriais descritivos de materiais e servigos de todos os projetos;

Estar de acordo com as Leis Municipais 1541/2000 (PDDU) e suas alteragoes,
1347/1977 e suas alteragOes, Lei Estadual 10116/1994, Lei Federal 6766/1979 e suas
alteracOes, e demais leis aplicaveis e suas alteracoes;

Pagamento da taxa na retirada.

09. APROVAGCAO DE LOTEAMENTO E DESMEMBRAMENTO — 32 FASE (de acordo com
a Lei Municipal 1541/2000 - PDDU)

=

Solicitar apenas juntada dos documentos complementares, junto ao Setor de Protocolo,
pois é a continuacao do protocolo anterior (22 fase).

Anexar:

Projeto Urbanistico completo e detalhado, anteriormente analisado;

Projeto pluvial anteriormente analisado;

Cronograma de obras;

Modelo do contrato padrao de promessa de compra e venda, conforme Lei Federal
6.766/79, declarando, ainda, que todas as despesas decorrentes da urbanizagao
estardo incluidas no preco do lote,

Licengas Ambientais;

Anuéncia prévia da METROPLAN;

Todos os projetos complementares;

Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART do responsavel técnico por todos os
projetos;

Memoriais descritivos de materiais e servicos de todos os projetos.

Estar de acordo com as Leis Municipais 1541/2000 (PDDU) e suas alteragoes,
1347/1977 e suas alteragOes, Lei Estadual 10116/1994, Lei Federal 6766/1979 e suas
alteracoes, e demais leis aplicaveis e suas alteracoes;

Pagamento da taxa na retirada.

10. APROVAGCAO DE PROJETO ARQUITETONICO

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Aprovacao de Projeto”, e preencher o
requerimento padrao ao protocolar a solicitacao;
Anexar:
Certiddo Negativa do IPTU (e ISSQN do responsavel técnico);
Documento de propriedade:
1. Matricula do Registro de Imdveis atualizada em nome do requerente (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
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2. Escritura Publica acompanhada da Matricula do Imdvel atualizada (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
3. Contrato de Compra e Venda acompanhado da Matricula do Imdvel atualizada
(data de emissdao com no maximo 06 meses de antecedéncia);

Licenca prévia da FEPAM ou FMMA, conforme o empreendimento, ou dispensa de
licenciamento ambiental emitido pelo érgdo responsavel (estdo isentas do licenciamento
ambiental as edificacOes unifamiliares, salvo excegdes);
Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART do responsavel técnico habilitado pelo
CREA com comprovante de pagamento;
Diretriz Municipal — DM;
Planta de Situacdo e Localizacdo, contendo Planilha de Areas e norte magnético —
minimo 02 vias;
Projeto arquitetonico completo e detalhado — minimo 02 vias;
Projeto Elétrico completo — minimo 02 vias;
Projeto Hidrossanitario completo — minimo 02 vias;
Memorial descritivo de todos os projetos — minimo 02 vias;
Certidao de recuo do DAER e DNIT, quando frente as rodovias estaduais e federais
respectivamente;
Certificado de conformidade do Corpo de Bombeiros, conforme o caso; )
O Selo devera respeitar tamanho padrao da dobra da folha e ainda conter: Area total
da obra, Assunto, Data, Uso conforme o Anexo I do Cddigo de Edificacoes, e ser
assinado pelo profissional e proprietario;
Estar de acordo com as Leis Municipais 2747/2007(Céd. de Edificacdes), 1719/2001 (Lei
de Condominios), 1541/2000 (Plano Diretor de Desenvolvimento Urbano - PDDU),
1349/1977 (Céd. de Posturas), e demais leis aplicaveis e suas alteracoes;
Pagamento da taxa na retirada.
Para a execucao do projeto arquitetonico aprovado deve ser requerida a Licenca para
Construcao.

Observacao: os profissionais envolvidos no projeto e na obra deverao ser cadastrados no
Municipio.

11. AUTENTICACAO DE PROJETOS/PLANTAS

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Autenticacao de Projetos/Plantas”, e
preencher o requerimento padrao ao protocolar a solicitagao;

Anexar:

Certidao Negativa do IPTU (e ISSQN do responsavel técnico);

Copia original do projeto aprovado (ou informar o nimero do protocolo de Aprovacao
do Projeto para desarquivamento);

Copias a serem autenticadas, que devem ser idénticas as cOpias ja aprovadas;
Pagamento da taxa na retirada.

12. AUTORIZAGAO PARA COLOCAGAO DE CERCA ELETRICA
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=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Autorizacao para Colocacao de Cerca
Elétrica”, e preencher o requerimento padrao ao protocolar a solicitacao;
Anexar:
Certiddo Negativa do IPTU (e ISSQN do responsavel técnico);
Planta de situacdao e localizacdao, cortes, vistas, etc., mostrando todos os detalhes
pertinentes a total compreensao do projeto, atendendo a Lei Municipal n°® 1714/2001;
Memorial descritivo;
Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART,;
Autorizagao do proprietario, quando este ndo for o préprio requerente;
Documento de propriedade:
1. Matricula do Registro de Imodveis atualizada em nome do requerente (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
2. Escritura Publica acompanhada da Matricula do Imdvel atualizada (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
3. Contrato de Compra e Venda acompanhado da Matricula do Imdvel atualizada
(data de emissdao com no maximo 06 meses de antecedéncia);
Pagamento da taxa na retirada da autorizacao.

13. AUTORIZAGAO PARA PROPAGANDA/LUMINOSO

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Autorizacao para Propaganda”, e
preencher o requerimento padrao ao protocolar a solicitacao;
Anexar:
Certidao Negativa do IPTU (e ISSQN do responsavel técnico);
Documento de propriedade:
1. Matricula do Registro de Imoéveis atualizada em nome do requerente (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
2. Escritura Publica acompanhada da Matricula do Imdvel atualizada (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
3. Contrato de Compra e Venda acompanhado da Matricula do Imoével atualizada
(data de emissdao com no maximo 06 meses de antecedéncia);
Planta de situacdo e localizagdo — minimo 02 vias;
Projeto completo e detalhado — minimo 02 vias;
Memorial descritivo — minimo 02 vias;
Fotos do local;
Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART de projeto e execugao;
Diretriz Municipal — DM;
Pagamento da taxa na retirada;

14. CARTA DE HABITAGAO

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de "HABITE-SE".

(*) Importante informacdo ao requerente: caso ndao sejam anexadas cdpia do jogo de

pranchas e de memorial descritivo do projeto aprovado, terd de ser pedido
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desarguivamento, mediante a informacédo do numero de protocolo do processo de

Aprovacao de Projeto Arquitetonico, ou protocolo do processo de Regularizacao.

Anexar:
Requerimento padrao preenchido e com carimbo do IPTU (e ISSQN da obra);
Documento de propriedade:
1. Matricula do Registro de Imoéveis atualizada em nome do requerente (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
2. Escritura Publica acompanhada da Matricula do Imdvel atualizada (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
3. Contrato de Compra e Venda acompanhado da Matricula do Imdvel atualizada
(data de emissdao com no maximo 06 meses de antecedéncia);
Copia do Alvara de Licenca de Execucdo de obras e plantas do projeto arquitetonico,
devidamente aprovado (situagao, localizagao, plantas baixas, cortes e fachadas) — para
obra nova;
O requerimento de vistoria devera ser acompanhado de:

1. NUmero do protocolo da aprovagao do projeto ou projeto arquitetonico
aprovado completo;

2. Comprovante de vistoria da ligagao de esgoto cloacal, do fiscal da
prefeitura, previamente solicitado pelo requerente;

3. Carta de entrega dos elevadores, quando houver, fornecida pela empresa
instaladora;

4, Apresentar alvara de liberagdo do corpo de bombeiros, conforme o caso.

Nos casos de regularizagao, informar n° do protocolo e data da devida regularizagao,
ou copias do projeto regularizado;
Pagamento da taxa na retirada;

15. CERTIDAO DE ANUENCIA

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Anuéncia”, e preencher o requerimento
padrao ao protocolar a solicitagao;

Anexar:

Certidao Negativa do IPTU (e ISSQN do responsavel técnico, quando necessario);
Planta urbanistica, com dimensdes do todo e da parte a ser desmembrada;

Descricao exata da parte desmembrada impressa e em meio digital;

Justificativa da solicitacdo;

Copia da matricula da area atualizada;

Certidao negativa de onus e reipersecutdria (registro de imdveis);

Pagamento da taxa na retirada.

16. CERTIDAO DE BAIXA

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Certidao de Baixa”, e preencher o
requerimento padrao ao protocolar a solicitacao;
Anexar:
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Certidao Negativa do IPTU;
Copia da Matricula do Registro de Imdveis atualizada (data de emissdo com no maximo

06 meses de antecedéncia);
Pagamento da taxa na retirada.

17. CERTIDAO DE DENOMINACAO DE RUA

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Certidao de Denominacgao de Rua”, e
preencher o requerimento padrao ao protocolar a solicitacao, informando o nome da
rua e o bairro a qual pertence;

Anexar:

Croqui padrao fornecido pela prefeitura;

Pagamento da taxa na retirada.

18. CERTIDAO DE DISTANCIA DA ESQUINA

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Certidao de Distancia da Esquina”, e
preencher o requerimento padrao ao protocolar a solicitagao;

Anexar:

Copia da Matricula do Registro de Imdveis atualizada (data de emissdao com no maximo
06 meses de antecedéncia);

Croqui padrao fornecido pela prefeitura;

Pagamento da taxa na retirada.

19. CERTIDAO DE NUMERACAO

=

Solicitar junto ao Protocolo do Centro Administrativo Leste, pedido de “Certidao de
Numeracao”, e preencher o requerimento padrao ao protocolar a solicitacao;

Anexar:
Cdpia da Matricula do Registro de Imdveis atualizada (data de emissdo com no maximo

06 meses de antecedéncia);
Croqui padrao fornecido pela prefeitura;
Pagamento da taxa na retirada;

20. CERTIDAO DE QUARTEIRAO

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Certidao de Quarteirao”, e preencher o
requerimento padrao ao protocolar a solicitagao;

Anexar:

Copia da Matricula do Registro de Imdveis atualizada (data de emissdo com no maximo
06 meses de antecedéncia);

Croqui padrao fornecido pela prefeitura;

Pagamento da taxa na retirada;

21. CERTIDAO DE ZONEAMENTO
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Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Certidao de Zoneamento”, e preencher
o requerimento padrao ao protocolar a solicitagcao;

Anexar:

Copia da Matricula do Registro de Imdveis atualizada (data de emissdo com no maximo
06 meses de antecedéncia);

Croqui padrao fornecido pela prefeitura;

Pagamento da taxa na retirada;

22. DIRETRIZES MUNICIPAIS - DM

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Diretrizes Municipais — DM”, e
preencher o requerimento padrao ao protocolar a solicitagao;
Anexar:
Documento de propriedade:
1. Matricula do Registro de Imodveis atualizada em nome do requerente (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
2. Escritura Publica acompanhada da Matricula do Imdvel atualizada (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
3. Contrato de Compra e Venda acompanhado da Matricula do Imoével atualizada
(data de emissdao com no maximo 06 meses de antecedéncia);
Croqui padrao fornecido pela prefeitura (conforme o caso podera ser solicitado o
levantamento topografico da area);
Pagamento da taxa na retirada.

23. LICENCA PARA COLOCAGAO DE TAPUMES E/OU ANDAIMES

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Autorizacao para Colocacao de
Tapumes e/ou Andaimes”, e preencher o requerimento padrao ao protocolar a
solicitacao;
Anexar:
Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART referente a reforma/manutencao ou
licenca para construgao;
Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART referente ao andaime;
Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART referente ao tapume;
Documento de propriedade:
1. Matricula do Registro de Imdveis atualizada em nome do requerente (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
2. Escritura Publica acompanhada da Matricula do Imdvel atualizada (data de
emissdao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
3. Contrato de Compra e Venda acompanhado da Matricula do Imovel atualizada
(data de emissdao com no maximo 06 meses de antecedéncia);
Autorizacao do proprietario quando este nao for o requerente;
Croqui do andaime e area ocupada para a instalacdao atendendo especificacdes dos
artigos 204 ao 207, do Cddigo de EdificacOes (Lei Municipal 2747/2007);
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Informar prazo/duracao dos servigos (quantidade de meses — determinara a validade da
licenga);
Pagamento da taxa na retirada.

24. LICENCA PARA CONSTRUGAO

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Licenca para Construgao”, e preencher
o requerimento padrao ao protocolar a solicitacao;
Anexar:
Documento de propriedade:
1. Matricula do Registro de Imdveis atualizada em nome do requerente (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
2. Escritura Publica acompanhada da Matricula do Imdvel atualizada (data de
emissdo com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
3. Contrato de Compra e Venda acompanhado da Matricula do Imovel atualizada
(data de emissdo com no maximo 06 meses de antecedéncia);
Copia original do projeto aprovado (ou informar o numero do protocolo de Aprovacao
do Projeto para desarquivamento);
Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART do Responsavel Técnico habilitado pelo
CREA com comprovante de pagamento, referente a execucao de todos os itens
constantes nas ARTs de projeto especificadas no Requerimento de Aprovagao de
Projeto;
Licenca ambiental da FEPAM ou FMMA, conforme o empreendimento, quando for o
caso;
Estar de acordo com as Leis Municipais 2747/2007(Céd. de Edificacdes), 1719/2001 (Lei
de Condominios), 1541/2000 (Plano Diretor de Desenvolvimento Urbano - PDDU),
1349/1977 (Cbd. de Posturas), e demais leis aplicaveis e suas alteracoes;
Pagamento da taxa na retirada.

25. LICENGA PARA CONSTRUGAO DE MURO (OBRIGATORIO PARA MUROS COM MAIS DE
2,00 METROS DE ALTURA)

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Autorizacao para Construcao de Muro”,
e preencher o requerimento padrao ao protocolar a solicitacao;
Anexar:
Documento de propriedade:
1. Matricula do Registro de Imodveis atualizada em nome do requerente (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
2. Escritura Publica acompanhada da Matricula do Imdvel atualizada (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
3. Contrato de Compra e Venda acompanhado da Matricula do Imdvel atualizada
(data de emissdo com no maximo 06 meses de antecedéncia);
Diretriz Municipal — DM;
Planta de situacao e localizagdo com a graficagdo do muro— minimo 02 vias;
Perfil, contendo: Altura do muro, fundacao, estrutura, etc — minimo 02 vias;
Memorial descritivo — minimo 02 vias;
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Anotacao de Responsabilidade Técnica — ART do Responsavel de projeto e execugao,
indicando a area/metros lineares de muro a construir;
Pagamento da taxa na retirada.

26. LICENCA PARA DEMOLIGAO

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Autorizacdo para Demolicao”, e
preencher o requerimento padrao ao protocolar a solicitagao;
Anexar:
Documento de propriedade:
1. Matricula do Registro de Imdveis atualizada em nome do requerente (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
2. Escritura Publica acompanhada da Matricula do Imdvel atualizada (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
3. Contrato de Compra e Venda acompanhado da Matricula do Imdvel atualizada
(data de emissdao com no maximo 06 meses de antecedéncia);
Autorizacao do proprietario, quando este nao for o requerente;
Informar prazo de conclusao da demolicdo (quantidade de meses — determinara a
validade da licenca);
Anotacao de Responsabilidade Técnica — ART do Responsavel;
Pagamento da taxa na retirada.

27. LICENCA PARA ERBS — ESTACAO DE RADIO BASE (Rede de Telefonia)
< Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Autorizagao para Colocacao Antenas”, e

preencher o requerimento padrao ao protocolar a solicitacao, requerendo aprovacao do
projeto e alvara de licenciamento para execugao;

Anexar:

12 FASE:
Documento de propriedade:
1. Matricula do Registro de Imdveis atualizada em nome do requerente (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
2. Escritura Publica acompanhada da Matricula do Imdvel atualizada (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
3. Contrato de Compra e Venda acompanhado da Matricula do Imdvel atualizada
(data de emissdao com no maximo 06 meses de antecedéncia);
4. E contrato de locacao do espago destinado a instalacdo de ERB e equipamentos
afins;
Copia da Diretriz Municipal - DM, expedida pela SECOPLAN;
Comprovante de pagamento dos custos do servico de aprovagao de licenca do projeto e
licenca do alvara de execucao;
Copia da Licenca Prévia fornecida pela Fundagao Municipal de Meio Ambiente - FMMA;
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Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART da Fundagao da estrutura e da execugao
da construcao;

Documento de autorizacao da ANATEL;

Plantas de situacao e localizacao do empreendimento, na escala 1:500, das atividades,
prédios e servicos num raio de 50 metros do ponto de localizacdo da ERB e dos
equipamentos afins, apresentando ainda a elevacao vertical da antena a ser instalada
com as distancias do ponto de emissao de radiacao ao topo das edificacoes lindeiras,
adequado a exigéncia da lei com distanciamento minimo de 30 metros;

Projeto de infra estrutura da ERBS e dos equipamentos afins, acompanhado da
Anotacao de Responsabilidade Técnica ART;

Relatdrio fotografico do entorno, devendo contemplar a situacao local sem a instalagao
e com a fotomontagem da situacao proposta;

Comprovante de pagamento dos custos do servico de aprovacao de licenca do projeto e
licenga do alvara de execucao;

Memorial descritivo;

Laudo técnico contemplando o art. 69, II e III da Lei Municipal 2736/2007;
Autorizagdo do proprietario do prédio ou terreno, quando for o caso;

Pagamento da taxa na retirada.

22 FASE:
Licenca Instalagdo (LI): a licenca deve ser solicitada na fase anterior a execucao das
obras referentes ao empreendimento/atividade, quando sao analisados os projetos.

32 FASE:

Licenca Operagao (LO): a licenca deve ser solicitada quando do término das obras
referentes ao empreendimento/atividade, e somente apds a emissdo deste documento
o empreendimento/atividade podera iniciar seu funcionamento.

28. REFORMA DE EDIFICAGAO ou RECICLAGEM DE USO/EDIFICAGCAO

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Reforma de Edificagao” ou “Reciclagem
de Uso/Edificacao” (especificar, quando houver, “acréscimo de area” ou “reducdo de
area” ou “sem alteragao de area”), e preencher o requerimento padrdo ao protocolar a
solicitagao;

OBS. 1: E considerada Reforma de Edificacdao a alteracao de edificacao aprovada e
licenciada, ou regularizada, que ja tenha recebido a Carta de Habitacdo.

A alteracdo de projetos aprovados e licenciados, que ainda estejam em execucao, ou ja
concluidos e que ainda ndo tenham recebido a Carta de Habitacdo devem ser
protocolados como Retificagcdao de Projeto (com acréscimo ou reducdo de area, ou
sem alteragdo) (ver item com orientacOes para “Retificacao de Projeto Arquitetonico”).
OBS. 2: Conforme artigo 26 da Lei Municipal 2747/07 (Cod. de EdificacOes):

Art, 26 Estdo dispensados de licenca servicos de limpeza, remendos e substituicoes de
revestimentos dos muros, impermeabilizacdo de terracos, substituicoes de telhas
partidas, de calhas e condutores em geral, construcoes de calcadas no interior de
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terrenos edificados e muros de divisa até 2,00 (dois metros) de altura, quando fora de
faixa de recuo para jardim.

Pardgrafo unico. Incluem-se neste artigo os galpbes para obra, desde que comprovada
a existéncia do projeto aprovado para o local.

OBS. 3: E considerada Reciclagem de Uso/Edificacao a reforma de uma edificagao com
a finalidade de adequa-la a um uso e/ou tipo edilicio para as quais ndo foi inicialmente
projetada [ex.: alteracao de edificacao residencial para comercial (loja); alteracao de
edificacdo residencial para institucional (creche/maternal); etc.];

Anexar:
Certiddo Negativa do IPTU (e ISSQN do responsavel técnico);
Documento de propriedade:
1. Matricula do Registro de Imodveis atualizada em nome do requerente (data de
emissdao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
2. Escritura Publica acompanhada da Matricula do Imdvel atualizada (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
3. Contrato de Compra e Venda acompanhado da Matricula do Imdvel atualizada
(data de emissdao com no maximo 06 meses de antecedéncia);
Diretriz Municipal — DM;
Planta de Situacao e Localizagao, contendo Planilha de areas e norte magnético —
minimo 02 vias;
Projeto arquitetonico completo e detalhado — minimo 02 vias;
Projeto Elétrico completo — minimo 02 vias (quando necessario);
Projeto Hidrossanitario completo — minimo 02 vias (quando necessario);
Memorial descritivo de todos os projetos — minimo 02 vias;
Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART do(s) responsavel (is) técnico(s) por
todos os projetos; ]
O Selo devera respeitar tamanho padrao da dobra da folha e ainda conter: Area total
da obra, Assunto, Data, Uso conforme o Anexo I do Cddigo de Edificacdes, e ser
assinado pelo profissional e proprietario;
Certidao de recuo do DAER e DENIT, quando frente as rodovias estaduais e federais
respectivamente;
Pagamento da taxa na retirada.
Devem estar especificadas claramente, através de legenda e graficacdo adequada, as
areas alteradas, acrescidas ou reduzidas, em relagdo a edificacao existente, além de
estarem especificadas na planilha de areas do projeto;
Para a execucao do projeto de Reforma deve ser requerida a Licenca para Construcao;
Estar de acordo com as Leis Municipais 2747/2007(Céd. de Edificacdes), 1719/2001 (Lei
de Condominios), 1541/2000 (Plano Diretor de Desenvolvimento Urbano - PDDU),
1349/1977 (Cbd. de Posturas), e demais leis aplicaveis e suas alteracoes;
Pagamento da taxa na retirada.

29. REGULARIZAGAO DE CONSTRUCAO
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Solicitar junto ao Setor de Protocolo Pedido de “Regularizagdo”, e preencher o
requerimento padrao ao protocolar a solicitagao;
Anexar:
Certiddo Negativa do IPTU (e ISSQN do responsavel técnico);
Documento de propriedade:
1. Matricula do Registro de Imodveis atualizada em nome do requerente (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
2. Escritura Publica acompanhada da Matricula do Imdvel atualizada (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
3. Contrato de Compra e Venda acompanhado da Matricula do Imovel atualizada
(data de emissdao com no maximo 06 meses de antecedéncia);
Planta de Situagao e Localizacdo, contendo Planilha de areas e norte magnético —
minimo 02 vias;
Projeto arquitetonico completo e detalhado — minimo 02 vias;
Laudo técnico — minimo 02 vias;
Anotacdao de Responsabilidade Técnica - ART, do responsavel técnico habilitado pelo
CREA;
Certiddo de recuo do DAER e DNIT, quando frente as rodovias estaduais e federais
respectivamente;
Certificado de conformidade do Corpo de Bombeiros; ]
O Selo devera respeitar tamanho padrdo da dobra da folha e ainda conter: Area total
da obra, Assunto, Data, Uso conforme o Anexo I do Cddigo de Edificacdes, e ser
assinado pelo profissional e proprietario;
Licenciamento ambiental (com FMMA ou FEPAM conforme empreendimento).
Quando a regularizagao for pela Lei n® 2680/2007, conta de luz com data anterior a
08/06/2007;
Quando tratar-se de regularizacdao pelo Cdédigo de Edificacdes (Lei 2747/2007, ou se€ja,
quando nao ha conta de luz com data anterior a 08/06/2007, ou a obra tenha sido
notificada ou embargada durante a sua execucao, por nao possuir Licenca para
Construgao) a edificagdo, mesmo ja concluida, devera atender as exigéncias do Codigo
de EdificacOes para que seja regularizada;
Pagamento da taxa na retirada;

30. RENOVAGAO DE LICENGCA PARA CONSTRUCAO

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Renovacao de Licenca para
Construcao”, e preencher o requerimento padrao ao protocolar a solicitacao;

Anexar:

Certidao Negativa do IPTU (e ISSQN do responsavel técnico);

Primeira (12) via da Licenca e as plantas aprovadas pela Divisao de Expansao Urbana —
D.E.U, ou informar os nimeros dos processos de pedido de Aprovacao e de Licenca,
para a solicitacao do desarquivamento dos respectivos processos no Arquivo Geral.
Para liberacdo da renovacao da licenga sera feita vistoria no local para constatar se
obra em andamento esta de acordo como projeto aprovado;
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Para obras em que estiverem em desacordo com o projeto aprovado devera ser feita a
retificacao do projeto aprovado para liberacao da nova licenga;
Pagamento da taxa na retirada;

31. RETIFICAGAO OU MODIFICAGCAO DE PROJETO ARQUITETONICO

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Retificacao ou Modificacao de Projeto
Arquitetonico” (especificar, quando houver, “acréscimo de area” ou “reducdo de area”
ou “sem alteracao de area”), e preencher o requerimento padrao ao protocolar a
solicitagao;
OBS.: E considerada Retificacdo (ou Modificacao) de Projeto Arquitetonico a alteracao
de projetos aprovados, licenciados e em execucgdo, ou ja concluidos que ainda nao
tenham recebido a Carta de Habitagao (Habite-se).
A alteracao de projetos que ja tenham recebido a Carta de Habitacdo devem ser
protocolados como Reforma (com acréscimo ou reducao de area, ou sem alteracao)
(ver item com orientacdes para “Reforma”).
Anexar:
Certidao Negativa do IPTU (e ISSQN do responsavel técnico);
Documento de propriedade:
1. Matricula do Registro de Imdveis atualizada em nome do requerente (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
2. Escritura Publica acompanhada da Matricula do Imdvel atualizada (data de
emissao com no maximo 06 meses de antecedéncia); OU
3. Contrato de Compra e Venda acompanhado da Matricula do Imével atualizada
(data de emissdao com no maximo 06 meses de antecedéncia);
Diretriz Municipal — DM;
Planta de Situacao e Localizacdo, contendo Planilha de areas e norte magnético —
minimo 02 vias;
Projeto arquitetonico completo e detalhado — minimo 02 vias;
Projeto Elétrico completo — minimo 02 vias (quando necessario);
Projeto Hidrossanitario completo — minimo 02 vias (quando necessario);
Memorial descritivo de todos os projetos — minimo 02 vias;
Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART do(s) responsavel (is) técnico(s) por
todos os projetos; ]
O Selo devera respeitar tamanho padrao da dobra da folha e ainda conter: Area total
da obra, Assunto, Data, Uso conforme o Anexo I do Cddigo de Edificacdes, e ser
assinado pelo profissional e proprietario;
Certidao de recuo do DAER e DENIT, quando frente as rodovias estaduais e federais
respectivamente;
Pagamento da taxa na retirada.
Devem estar especificadas claramente, através de legenda e graficacdo adequada, as
areas alteradas, acrescidas ou reduzidas, em relacao ao projeto previamente aprovado,
além de estarem especificadas na planilha de areas.
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Havendo alteragdo de area em relacdo ao projeto ja aprovado, devera ser solicitado
também a retificacdo da Licenca para Construgdo, caso a mesma ja tenho sido emitida.
Estar de acordo com as Leis Municipais 2747/2007(Céd. de Edificacdes), 1719/2001 (Lei
de Condominios), 1541/2000 (Plano Diretor de Desenvolvimento Urbano - PDDU),
1349/1977 (Cbd. de Posturas), e demais leis aplicaveis e suas alteracoes;

Pagamento da taxa na retirada.

32. SEGUNDA (22) VIA DE DOCUMENTOS

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Segunda (22) Via de... * (especificar o
titulo do documento solicitado, ex.: Licenca, Certidao, Habite-se, etc.), e preencher o
requerimento padrao ao protocolar a solicitagao;

Anexar:

Certiddo Negativa do IPTU (e ISSQN do responsavel técnico);

Copia original do documento expedido por esta Secretaria (ou informar o nimero do
protocolo de solicitacao que gerou o documento original para desarquivamento);
Informar sempre que possivel dados que facilitem a localizagdo do processo, como
nome do requerente, dados do responsavel técnico pelo projeto, etc.;

Pagamento da taxa na retirada.

33. VISTORIA DAS INSTALAGOES SANITARIAS

=

Solicitar junto ao Setor de Protocolo pedido de “Vistoria das Instalagbes Sanitarias”, e
preencher o requerimento padrao ao protocolar a solicitagao;

Anexar:

Copia do Alvara de licenca de execucao de obras e plantas do projeto arquitetonico e
hidrossanitario, devidamente aprovado;
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